2020年疫情专项课题申报工作流程

一、申报平台地址

省规划办课题申报平台地址：http://sdjky.net:8684

二、申报用户注册和登陆

1．已有账户的，请使用旧账户。账户或密码忘记的，请联系市级或高校管理员重置密码。

2．新用户，请自行注册。注册地址：http://sdjky.net:8684/user/register
3．新用户注册时，需要填写“选择上级单位”（模糊搜索），即市级或高校管理员所在单位。

4．同一个身份证，只能注册一个账号。

三、课题申报流程

1．申报前，需要完善个人信息；

2．申报期间，点击主菜单“课题申报—申报管理”栏目，进入课题申报列表页面；

3．点击列表上方“申报新课题”按钮，开始申报。每人最多只能申报一项课题。

4．申报过程，请按要求填写。

5．上传pdf格式的申报书。

6．回到申报管理列表，点击对应课题的“提交申请”按钮，完成申报。

四、市级或高校管理员工作流程

1．各市或高校管理员亦可以帮助申报人注册账号，“单位管理—单位用户”栏目，点击“新增申报人”按钮。

（系统内拥有多个账号的，请联系我们合并账户）；每个自然人在系统中，有且只有一个账号。。

2．申报人密码修改（自拟），用于申报人忘记密码；

3．提醒申报人，需完善个人信息后（右上角，账户名下的修改信息按钮），才有权限申报。

4．管理辖内所管理单位申报人的课题申报情况。

5．审核申报人课题申报信息，提交至省教科规划办。

五、其他注意事项

1．请各单位管理员仔细阅读《山东省教育科学规划课题申报平台单位管理用户操作手册》，各管理单位有问题请及时与我办联系，（如需咨询，我办将从qq工作群内解答，qq群号：320384625）。

2．请管理员在组织申报过程中，提醒申报人下载阅读“平台首页”右侧“通知公告栏”中的《申报平台-常见问题答疑》和《申报平台--用户操作手册 》，指导申报人填写。

3．未尽事宜，将另作说明，感谢大家对我办工作的支持和配合。
